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Instructivo Correo Electronico

Introduccion

Este presente instructivo pretende sefialar las cuestiones basicas a tener en cuenta para acceder y
utilizar la cuenta de correo electrénico suministrada por el Colegio de Escribanos de Santa Fe 1° Circ.
a los escribanos.

El documento consta de dos partes generales:

1. Acceso desde WebMail
2. Configuracion de cliente de Correo

1. Acceso desde WebMail

Esta alternativa permite acceder a la cuenta de correo desde cualquier navegador web. Desde la
pagina del Colegio de Escribanos: http://www.coessfel.org.ar se debe ingresar al Area Privada, de

uso exclusivo para los escribanos, en la misma se encuentra el acceso directo a WebMail.

COLEGIO DE ESCRIBANOS
DE LA PROVINCIA DE SANTA FE

k. 5 Impositivos
" Ef escribano es per.su naturaleza, el
consejerg asesor de las familias en
sus asuntos juridicos y economicos. Consultas Frecu

Utilidades

o

de

Adividedes dal sfio 2008 y primes trimastre sfio

2007,
Flenarios. consultas ¥ enalisis d= Ley=s WebMail — =


http://www.coessfe1.org.ar/

Colegio de Escribanos de Santa Fe 12 circ. — Instructivo Correo Electrénico

Accediendo al link WebMail vamos a la pantalla de Inicio de Sesion:

Bienvenidos a Notariado de Santa Fe

] I
Usuario | |

Contrasefia | |

Idioma |Espaﬁa} v

Iniciar sesion

(http://webmail.notariadodesantafe.org.ar)

Usuario: se debe incluir el nombre de usuario con el siguiente formato:
nombreusuario@notariadodesantafe.org.ar

en donde nombreusuario es el nombre de usuario otorgado por el Colegio de Escribanos a la cuenta
de correo. El criterio del nombre esta confeccionado por las iniciales del primer y segundo nombre
seguido del apellido del escribano.

Contraseina: inicialmente se dieron de alta las cuentas de correo con la contraseia igual a la
matricula de cada escribano, la cual se recomienda modificar de inmediato.

Iniciar Sesion: luego de cargar los campos anteriores, hacer click en el botén de inicio de sesién para
acceder a la cuenta de correo.

[
Abritcarpats ————

. g = | =) -4 | & » & |
D--- Notariado de Santa Fe Entrada Redactar Carpetas Buscar Iraer Correo Opcionss <Problemas? Ayuda Salir
=2 [ Correo
[ Redactar Entrada 2 4 i Sin mensajes
), Buscar No hay mensajes en este buzdn. Mostrar eliminados | Purgar {x)

(=) Entrada
& Enviados
---WfJ Opciones

Dm Salir

En este momento estd en condiciones de utilizar la cuenta de correo.

NOTA: recuerde utilizar la opcién SALIR cuando finalice las tareas.


http://webmail.notariadodesantafe.org.ar/
mailto:nombreusuario@notariadodesantafe.org.ar
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2. Configuracion de cliente de Correo
Guia de configuracion de cuentas del dominio notariadodesantafe.org.ar en clientes de correo

Outlook Express.

1 — Inicio del Asistente

En primer lugar, abrimos la aplicacion Outlook Express.

Dirijase al menu Herramientas -> Cuentas:

Cuentas de Internet

% Servicio de ... Servicio de dir..
.Cﬁ Serviciode ... Servicio de dir...
% Serviciode ... Servicio de dir...

Red de arealo...
Red de area lo...
Red de area lo...

Tado | Coren Moticias | Semicio de directaria | Agregar 3 ‘
Cuenta Tipo Conexidn i Huitar |

%.ﬁ.ctive Direc... Serviciode di.. Feddeealo.. -
[ Propiedades ]

0 pRedeterminiadsa

Importar... ]

Exportar... ]

E ztablecer orden... I

Cermar ]

En la nueva ventana haga clic en Agregar -> Correo:

Asistente para la conexion a Internet

Su nombre

Al enviar comeo electronico, su nombre aparecerd en el campo De del menszaje
zaliente, Escnba su nombre tal v como dezea que aparezca.

Mombre para mosztrar: ||
|

Por ejemplo: Jorge Lapez

Siguignle Caticelar
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Esto iniciara el asistente para configurar su cuenta de correo.
Ingrese su nombre. Este serd mostrado en los mensajes que envie:
Haga click en “siguiente”.

2 - Ingrese su cuenta de correo electrénico

Tomemos a manera de ejemplo un usuario ficticio “ejemplo” cuya cuenta de correo electrénico es
ejemplo@notariadodesantafe.org.ar

Haga click en “siguiente”.

3 - Configuracion de los servidores de envio y recepcion de correo

A continuacidn el asistente solicita los servidores con los que deberd contactar para enviar y recibir
sus correos electrénicos.

Debera alli configurar las siguientes direcciones como indica la imagen:

Asistente para la conexion a Internet

Mombre del zervidor de comeo electrinico

Mi zervidar de caoren entrante es ' POPZ2 v |

Servidor de caorreo entrante [POF3, IMAFP o HTTF]:
190,183 236.55

El zervidor SMTR ze utiiza para el cormen zaliente.

Servidor de carreo saliente [SMIFL:
(190.183.236.55

< Abraz “ Siguienﬁe>J [ Cancelar

Servidor de correo entrante (POP3): 190.183.236.55
Servidor de correo saliente (SMTP): 190.183.236.55
Haga click en “siguiente”.

4 - Inicio de sesion

Posteriormente, complete los campos Nombre de cuenta, ingresando el suyo (“ejemplo”), y su
correspondiente contraseiia.

Haga clic en “siguiente”.

El asistente le indica que ha finalizado una primera etapa de configuracion:

Haga clic en “finalizar”.

5 - Chequeo de cuenta
A continuacidn verifique que su cuenta ha sido configurada correctamente siguiendo los siguientes
pasos:

-4-
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Haga doble click en la cuenta recién configurada.

Verifigue que se encuentra tildada la opcién “Incluir la cuenta al recibir correo electrénico o
sincronizar”:

= Propiedades de 190.183.236.55

General |Sewidu:ures Conexicn | Seguridad | Opciones avanzadas |

Cuenta de carren

E zcriba el nombre que prefiera para referirze alos
servidorez, Por ejemplo, "Trabajo' o "Servidor de comreo
de Microsaft'!,

190.183.236.55 |

|nformacian de usuario

MHormbre: Ejempla |

Oroanizacidn: | |

Direccidn de comeo
electrdanico;

Eeiempln@nntariadndesantafe.u:urg.ar |

Direccion de respuesta; | |

Ifluir la cuenta al recibir coreo electranica o sincronizar

[ Aoeptar _] [ Eancelar] [ Aplizar

6 - En la pestafia “Servidores” verifique que se encuentra destildada la opcion:
“Mi servidor requiere autenticacion”.
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= Propiedades de 190.183.236.55

| General| Servidores | Conewitn | Seguridad | Dpciones avanzadas |

|nformacion del servidor

i zervidor de coreo entrante es F'I:IF'EI [

Correo saliente (SMTFL | 190.163.236.55 |

Semvidor de comeo entrante. ——— ———— ———— ————

Mombre de cuenta: |eiempln@nutariadnde;m-afe.u:-rg.ar |

Contrazefia: |enensnes |

Becordar contrazefia

[ Iniciar sesidn uzando autenticacion de contrasefia segura

Servidor de comen zaliente

[ Mi zervidor requiere autenticacian Configuracion

[ Aoeptar _] [ Eancelar] [ Aplizar

7 - En la pestafia “Opciones Avanzadas” verifique que se encuentran destildadas todas las opciones:

*= Propiedades de 190.183.236.55 ?]X]

| General | Servidores | Canexidn Seguridad| Opciones avanzadas[

Mimeroz de puerto del serador
Correo zaliente [SMTP): Eﬂ?_| Fredeterminado
[ 1El servidor requiere una conexion segura [S5L]
Corren entrante [POP3): |F_|

[ 1El servidor requiere una conexion segura [S5L]

Tiempo de espera del servidor -

Carta —J Larga 1 minuto
Ervin
} | P T
[] Separar menzajes mayores de |EO ] KB
Entrega —

[ ] Manterer una copia de lo: mensajes en el zervidor
Buyitar del servidor despugs de |E | diafE)

Aceptar _] [ Cancelar ] Aplicar

-6-
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8 - Pulse Aceptar.

Esta listo para comenzar a utilizar su nueva cuenta de correo electrdnico provista por el Colegio de
Escribanos.
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